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黄石市 18 接口招投标操作手册（5.0）
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一、招标方流程

1、使用云计价平台 GCCP6.0 制作招标文件。

第一步：登陆广联达云计价平台，请下载G+工作台最新版本计价软

件。

第二步：新建招标项目，输入项目名称、项目编码、选择 18 接口、

单价形式根据实际工程需要选择综合单价/全费用，计税方式选择一

般计税法/简易计税法，税改文件根据实际工程选择，点击下一步。

黄石以及大冶地区的标，新建工程时地区模板都统一选择【黄石地

区】
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第三步：进入工程编辑界面，编辑项目名称、单项和单位工程

第四步：可以导入 EXCEL 文件、单位工程文件、GTJ2021 算量文件，

也可以手动添加清单项，进行组价。
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注意编制清单项时，清单编码不能重复，重点关注清单的流水顺序码

是否重复，可以用【整理清单】里的【重拍流水码】进行整理。

注意湖北电子标要求项目结构有且仅有一级分部，否则无法生成招标

书。分部级别见上图（一级分部B1,二级分部B2），如果是自定义分

部，不允许有一级以上的分部，有的话必须删除。如果没自己定义分

部，那么可以借助定额章节专业进行一级分部整理。上方功能【整理

清单】-【分部整理】
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第五步：调价/载价，在人材机汇总界面载价/调节价格。调完价之后

进入电子标界面。

第六步：生成招标书。在电子标界面点击“生成招标书”，会提示进

行项目自检，点击 “是”——“执行检查”，确认无误后选择生成

的标书文件（工程量清单），选择导出位置。

项目自检重点检查编码重复以及一级分部的问题，无误之后生成招标

书，勾选生成【招标文件-工程量清单】。然后会生成个文件夹，里面

包含清单HBZB(湖北招标的拼写)和xml，生成招标书之后，一定注意

要保留原始GBQ6计价文件
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第七步：招标文件导出单位工程

左侧项目结构一次性导出全部工程，直接右键点击【导出全部

工程】，选好路径后保存即可。如上图，导出的工程在文件夹

里会以单独的单位工程呈现。

【注意】

1、黄石地区暂不支持19房修、管廊定额取费，可以借用子目，

但需要在分部分项界面将子目取费专业改成非房修，管廊

2、不支持设置包干价
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2、使用商务标招标制作工具生成招标文件（.zbs）

第一步：登陆黄石市公共资源交易信息网

（https://www.hsztbzx.com/front/index），在交易智库下载专区

下载黄石电子招标制作工具。（仅用于18接口）注意，工具一定要下载最

新的，老版本里有计价模式的手动选择，很容易人为选错计价模式导致出错。

新版本直接识别读取计价模式。
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第二步：打开编制工具，新建工程

①直接启动商务标招标制作程序，单击菜单上的“新建”按钮，新建工程：

②在弹出的“新建工程”对话框中，需要填写以下信息，填写完成后“确定”完

成新建。

工程名称：填写本工程名称

建设单位：填写建设单位名称

工程密码： 打开工程文件需要的密码（建议设置为1）

清单锁定密码：此文件下发给投标时所有清单均为锁定（建议设置为123）
工程密码与清单锁定密码建议填写六位或六位以下数字，且两个密码不要使用同一组密码。
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第三步：建立工程结构

点到项目名称上右键“导入标准接口数据”选择招标清单（.hbzb）

文件。
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第四步：填写“项目信息”。

第五步：填写“招标说明”

点击“项目名称”，选择招标说明，把相关说明复制进去，如下图：

在此单击，按键盘上的Ctrl+V将

编制说明粘贴在此，若一个工程

有若干个编制说明，则需合并粘

贴。
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第六步：规范性检查

确认无误后点击“生成招标文件”，生成（.zbs）文件。

生成的工程量清单zbs，由代理进行挂网进行平台审核和公告。
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3、使用商务标投标制作工具生成控制价文件（.tbs）
第一步：工程量清单【.zbs】挂网审核过后，由代理在平台上进行下

载【招标文件】

第二步：生成控制价的hbtb文件

相当于此时招标人走一遍投标人的流程(大体步骤同投标方流程，可参

考截图)

1、在交易中心网站下载安装投标制作工具 ，工具一定要下载最新

的。新建工程，打开（.招标文件）文件输入文件密码。在左侧项目结

构上右键“导出标准接口数据”，此文件为(.hbzb)工程量清单文件。

2、在云计价GCCP6.0中新建投标项目工程。选择18接口，浏览导入标

准接口数据（.hbzb）文件,地区模板选择黄石地区（一定注意，

黄石和大冶地区都统一选择黄石地区），点击完成。

3、在新建的投标项目工程中导入原控制价单位工程

左侧点到对应的单位工程上，鼠标右键，选择【导入单位工程】，
依次选择单位工程进行导入（即从原招标文件里导出的单位工程），

注意费率按导入的原工程设置。
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4、切换到电子标界面，进行项目自检，点击“生成投标书”。

提示自检时务必点击“是”进行检查。检查确认无误后选择导出位置

和导出文件，点击确定生成投标书，也自检一下是否有人为误操作改

动了之前挂网的招标工程量清单。投标书文件夹中【.hbtb】(湖北

投标拼音)

第三步：使用商务标投标制作工具生成控制价文件（.tbs）
2、生成tbs.步骤同投标方流程流程中2、生成.tbs 文件的第二、三、

四、五步，此时控制价流程跟投标报价流程基本类似，但是注意

①控制价导入的是由导入单位工程新建的投标项目生成的【hbtb】。

控制价文件一定保证要跟挂网的工程量清单的清单项完全一致。

②此时控制价也需要填写投标人信息，这个是工具的要求必须填，可

以填写补齐空即可

③清单和控制价不是同时挂网的，控制价的上传时间具体根据平台的

规定。



13

4、招标人生成招标书注意事项

①、招标书一旦上传到网上后，如果清单需要修改，就只能重

新上传招标zbs，延期开标。

②、项目名称不能带特殊符号。

③、其他项目费用（如：暂列金、专业工程暂估价、总承包服务

费）不要单独列一个单位工程，以免投标人上传平台出现问题。

④、其他项目的每一笔费用，必须填写名称、序号、单位，不然投

标单位导入招标文件的时候没有这笔钱。

⑤、生成招标书之前一定要进行项目自检，避免清单编码重复的问

题。

⑥、湖北电子标要求项目结构有且仅有一级分部，否则无法生成招标

书

⑦、在交易智库下载专区下载黄石电子招标制作工具。注意，工具

一定要下载最新的，老版本里有计价模式的手动选择，很容易人为

选错计价模式导致出错。新版本直接识别读取计价模式。避免因计

价模式（综合单价/全费用）不一致出现问题。
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二、投标方流程

1、生成投标书。

第一步：从中心网站获取招标文件（.招标文件），在中心网站下载

并安装投标制作工具。工具一定要下载最新的。

第二步：打开商务标编制工具 ，新建，导入（.招标文件）

文件，输入文件密码。在左侧项目结构上右键“导出标准接口数

据”，此文件为(.hbzb) 工程量清单文件。
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第三步：在云计价GCCP6.0 中新建投标工程。选择 18 接口，浏览

导入标准接口数据（.hbzb） 文件,地区模板选择黄石地

区（一定注意，黄石和大冶地区都统一选择黄

石地区），点击完成。（如果选错模板报价已编制完了，需要改

正模板，操作方法：1、将当前工程的组价数据云存档，或者将当

前工程存到云空间，2、重新新建一个投标项目文件，导入电子招

标书，此时地区模板选择黄石地区，在分部分项界面，用智

能组或者复用组价功能价重新组价，功能操作可在广小二智能客服

上搜索）

第四步：组价、关联暂估材料（如有的话在暂估材料表中可查看）。

根据项目特征描述进行组价，有暂估材料、承包人主要材料等要在人

材机汇总界面进行关联。
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第五步：价格调整完成后生成投标书。进行项目自检，在“电

子标”界面点击“生成投标书”。提示自检时务必点击“是”进行

检查。检查确认无误后选择导出位置和导出文件，点击确定生成投

标书。
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【注意】黄石地区暂不支持19房修、管廊定额，可以借用子

目，但需要将子目取费专业改成非房修，管廊
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2、生成.tbs 文件

第一步：使用修复工具（黄石）1.4 修复投标文件 hbtb

文件。直接导入 hbtb 文件，再导出即可，修复不会影响报价和清

单单价。

第二步：打开商务标编制工具 。导入（.招标文件）的文件，

在项目名称上右键“导入标准接口数据”，（.hbtb）文件。

第三步：投标人信息填写完整（需手动填写投标造价员和造价工程师

及注册证号）。
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第四步：复制招标费率。

【注意】如果是投标人设置可竞争费用，调整了工程的管理

费和利润，那么在最低费率界面需要手动填写，保持跟投标

文件一致

第五步:进行明细检查和计算检查。确认没问题后“生成投标文

件”。最后生成的就是商务标投标文件（.tbs）。

3、生成最终投标文件

第一步：打开“黄石投标编制” 。新建项目，导入（.招标

文件）的文件，点到“商务标”——“导入已标价工程量清单

（.tbs 文件）”
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第二步：在技术标、资信标界面上传相关文件。

第三步：所有文件上传完后点击“检查”，检查无误后“生成投标文

件”。生成最终版本投标文件（.已加密的投标文件”）。上传交易中

心即可。
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4、投标人生成投标书注意事项

①、如在计价软件里面调整了管理费和利润的费率，则需要把商务标投标编制

工具里面的投标人费率的管理费和利润的费率调整与计价软件里面的费率一致

(如房屋建筑的管理费利润的费率都调整成了 10，则商务标投标编制工具里面

的投标人费率中房屋建筑的管理费和利润的费率也需要调整成 10)。

②、不能设置税前/税后包干价。

③、务必先使用修复工具修复 hbtb 文件后再上传。

④、招标清单内容（编码、名称、项目特征、单位、工程量）不能修改，只能

套价。

⑤、多人合作投标导出单位工程制作完成再次导入时，需要用“导入单位工

程”的方式，不要删除再添加单位工程进来。

⑥、招标单位设置了评标材料或暂估材料时，一定要到人材机汇总表中进行关

联。

⑦、做完工程后一定要进行项目自检再生成投标书。

⑧、最后生成投标书时的投标信息必须要如实填写。
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武汉广联达三山软件技术有限公司

联系人：程工/王工
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